
 □ 진로동아리 활동비 사용 지침

- 회의비(활동비)는 1인 10,000원 이하 및 서명 필수(회의록 필수)

- 모든 항목에 대한 비용 증빙은 구매증빙 외에 사진첨부 필수

(회의록 필수)

- 개인카드를 사용하여 구매한 것은 인정 불가(개인카드 정산 불가)

- 현금 결재 후 서경대학교 현금영수증을 발급했을 경우에만 인정

(서경대학교 사업자등록번호 209-82-04050)

- 모든 지원금 사항에 대해서는 필히 담당자와 협의하여 진행

번호 항목 내용 주의사항 필요증빙

1 교육참가비
- 동아리 목적과 취지에 맞는 
교육 참가 비용

- 서경대학교 사업자등록번호로 
현금영수증 증빙이 가능한 
건에 한함

- 구매증빙(현금영
수증)

2 회의비(활동비)

- 동아리 운영에 필요한 회의 
비용

- 동아리 활동 시 필요한 
제반 활용비

- 주말 또는 공휴일, 22:00 이후 
회의비 집행 불가

- 반드시 회의록(첨부서식 활용) 
및 회의 참석자 서명부 작성

- 사진 첨부 시 내용에 맞는 
사진(식사, 다과 등)으로 증빙

- 회의비 지출 시 주류가 포함된 
영수증 사용 절대 불가

- 1일 1회의 1영수증에 대해서만 
인정

- 회의비 지급 기준
10,000원 이내 / 1인

- 구매증빙
- 회의록 및 
회의참석자 
서명부


